1. Einloggen
2. Einstellen von Ausschreibungen
3. Einstellen von Bildern
4. Umschreibungen von Anmeldeformularen
5. Verlinkungen von Seiten intern

1. Einloggen
a. Website: www.xxxxx.de	
b. Benutzername: xxxxxxx
c. Passwort: xxxxxxxxxxxxx
d. auf „Website..“, dann „Website bearbeiten“
2. Einstellen von Ausschreibungen
a. „Schwarzer Bereich- Lehrgänge“ auswählen
b. „Rechter roter Bereich – Elemente einfügen“ auswählen und in die gewünschte Position ziehen
c. „Produkte & Dokumente“ dann auf „Download“ und die gewünschte Ausschreibung hochladen
3. Einstellen von Bildern
a. „Schwarzer Bereich- Sonstiges“ und „Bildergalerie“
b. „Rechter roter Bereich – Bild“ auswählen und in die gewünschte Position ziehen
c. Bilder auswählen und hochladen
4. Umschreibungen von Anmeldeformulare
a. „Schwarzer Bereich – Anmeldeformular l oder ll oder lll oder oder oder…“
b. Ort, Datum, Anmeldefrist korrigieren und bearbeiten
5. Verlinkungen von Seiten
a. „Schwarzer Bereich – Startseite“
b. „Rechter roter Bereich – Grundlagen und Button“ auswählen und in die gewünschte Position ziehen
c. Beschriftung ändern und zentrieren
d. Link einfügen/bearbeiten 
e. auf „interner Link“ und gewünschte Seite auswählen, dann speichern

